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Ewidencje i rejestry

Informacje o prowadzonych ewidencjach i rejestrach w KMP w Lesznie

 

 

Zespół do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

 

- Dziennik ewidencyjny,

- Dziennik przepisów,

- Dziennik ewidencji wykonanych kopii, odpisów i wypisów,

- Rejestr wydanych przemiotów,

- Rejestr dzienników, książek ewidencyjnych i teczek,

- Ewidencja kart uprawniających do wejścia na teren obiektów KWP w Poznaniu,

- Rejestr ewidencji wyjść i wyjść,

- Rejestr akt postępowań sprawdzających,

- Rejestr odmów wydania poświadczeń bezpieczeństwa,

- Rejestr zaświadczeń o odbyciu przeszkoleń w zakresie ochrony informacji
niejawnych,

- Rejestr wydanych poświadczeń bezpieczeństwa,

- Rejestr wydanych decyzji w sprawie umorzenia postepowania sprawdzającego,

- Rejestr spisów akt przekazanych do składnicy akt KMP w Lesznie,

- Rejestr udostepnień akt ze składnicy akt KMP w Lesznie,

- Rejestr protokołów brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii "B" i "BE"
składnicy akt KMP w Lesznie



- Rejestr protokołów brakowania kategorii "BC" akładnicy akt KMP w Lesznie,

- Ewidencja użytkowników końcowych oraz osób upoważnionych do dostępu do
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) oraz wykorzystywania danych w KMP w
Lesznie.

 

Jednoosobowe stanowisko do spraw Komunikacji Społecznej

 

-Dziennik Korespondencyjny.

 

Jednosobowe stanowisko ds. BHP i PPoż.

 

- Rejestr wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia bhp dla funkcjonariuszy i
pracowników KMP w Lesznie,

- Rejestr wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia ppoż. dla funkcjonariuszy i
pracowników KMP w Lesznie.

Wydział Ruchu Drogowego

- Dziennik korespondencji,
- Dziennik telegramów wychodzących i wchodzących,
- Książka doręczeń,
- Ewidencja wyjść,
- Rejestr korespondencji wychodzącej,
- Rejestr korespondencji wpływającej,
- Rejestr zdarzeń drogowych,
- Rejestr zatrzymanych dowodów rejestracyjnych i praw jazdy,
- Rejestr badań stanu trzeźwości przeprowadzonych urządzeniami kontrolno-
pomiarowymi,
- Książka przebiegu służby,
- Książka pracy urządzenia videorejestrator,
- Książka pracy mierników prędkości,

- Rejestr kart Prd-5



- Skorowidz osób, na które sporządzono wnioski o ukaranie.

Zespół Ds. Kontroli Skarg i Wniosków

 

- Rejestr skarg i wniosków,
- Rejestr przyjęć interesantów w sprawach skarg i wniosków.

 

Wydział do Walki z Przestępczością Gospodarczą

 

- Dziennik korespondencyjny,

- Rejestr korespondencji wychodzącej,

- Ewidencja wyjść,

- Książka doręczeń.

- Dziennik podawczy,

- Dziennik telegramów.

 

Wydział Prewencji

 

- Dzienniki korespondencyjne,

- Książki doręczeń: sąd, prokuratura,

- Meldunki informacyjne,

- Rejestr korespondencji wychodzącej,

- Rejestr zatrzymanych praw jazdy i dowodów rejestracyjnych,

- Ewidencja wyjść w godzinach służbowych,

- Lista obecności,

- Zeszyt zdawania broni na okres urlopu, choroby,
- Skorowidz sprawców wykroczeń,

- Rejestr spraw n/n,



- Książka doręczeń przesyłek do Sądu Grodzkiego,

- Rejestr spraw o wykroczenia,

- Skorowidz do RSOW,

- Akta broni pneumatycznej – osoby fizyczne,

- Akta broni pneumatycznej – osoby prawne,

- Książka ewidencji broni i amunicji,

- Ewidencja wydanych i wycofanych jednostek broni,

- Grafik służb,

- Książka służby,

- Rejestr notatników służbowych,

- Teczka meldunków informacyjnych,

- Rejestr meldunków informacyjnych,

- Teczka kart zadań doraźnych,

- Charakterystyka trasy patrolowej -„Ceduły”,

- Grafik szkoleń przewodników psów,

- Książka kontroli spraw przydzielonych dzielnicowemu,

- Książka służby w patrolach, obchodach i na posterunkach,

- Rejestr spraw o wykroczenia,

- Rejestr mandatów karnych,

- Rejestr notatników służbowych,

- Rejestr badań przeprowadzonych urządzeniami elektronicznymi do badania stanu
trzeźwości- alcotest „Drager,

- Rejestr badań przeprowadzonych urządzeniami elektronicznymi do badania stanu
trzeźwości - alcometr „Awat” 2.0.

 

Wydział Kryminalny

- Dziennik korespondencji,



- Rejestr korespondencji wpływającej i wychodzącej,
- Książka doręczeń.

Wydział Dochodzeniowo - Śledczy

- Dziennik Korespondencji,
- Rejestr korespondencji wpływającej i wychodzącej,
- Książka Doręczeń,
- Rejestr Śledztw i dochodzeń,
- Rejestr postępowań sprawdzających,

- Rejestr kart Prd -5.

Wydział Zaopatrzenia, Kadr i Zaopatrzenia

 

- Dziennik korespondencyjny,

- Rejestr korespondencji wychodzącej,

- Książka doręczeń przesyłek miejscowych,

- Rejestr upoważnień do dostępu do krajowego systemu informatycznego oraz
wykorzystania danych SIS,

- Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających odbycie szkolenia z zakresu
bezpieczeństwa i ochrony danych wykorzystywanych poprzez Krajowy System
Informatyczny,

- Dziennik przepisów,

- Ewidencja obecności w pracy,

- Ewidencja wyjść,

- Zeszyt narad służbowych,

- Ewidencja wydanych książek świadczeń lekarskich,

- Ewidencja wydanych książek zdrowia policjanta,

- Ewidencja wydanych legitymacji pracowniczych,

- Rejestr wydanych zaświadczeń o zatrudnieniu,



- Ewidencja wydanych decyzji administracyjnych Komendanta Miejskiego Policji w
Lesznie – rozkazy personalne,

- Ewidencja wydanych decyzji administracyjnych w sprawach personalnych
Komendanta Miejskiego Policji w Lesznie,

- Ewidencja wydanych decyzji administracyjnych – postanowień Komendanta
Miejskiego Policji w Lesznie,

- Rejestr ewidencji książek, dzienników,

- Rejestr protokołów brakowania akt kat. “BC”,

- Rejestr korespondencji wpływającej – listy polecone/zwykłe,

- Rejestr korespondencji wpływającej – poczta resortowa,

- Ewidencja działu transportowego i MPiS,

- Ewidencja działu uzbrojenia i sprzętu bojowego,

- Ewidencja działu techniki policyjnej,

- Ewidencja działu techniki biurowej, druków i art. biurowych,

- Ewidencja sprzętu żywnościowego,

- Ewidencja sprzętu kulturalno – oświatowego,

- Ewidencja sprzętu szkoleniowo – sportowego,

- Ewidencja sprzętu gospodarczego,

- Ewidencja sprzętu p/poż.,

- Ewidencja przedmiotów mundurowych,

- Ewidencja mandatów karnych,

- Ewidencja działu socjalnego,

- Ewidencja działu KKOP,

- Ewidencja działu finansowego,

- Ewidencja działu remontowo – konserwacyjnego,

- Ewidencja napojów chłodzących,

- Ewidencja działu mieszkaniowego,

- Ewidencja sprzętu w użytkowaniu,



- Ewidencja licencji i oprogramowania.

 

Metryczka
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